附件
华中科技大学公务接待清单

－2－
	来访单位
	

	来访事宜
	

	来访人员
名单及职务
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	接待单位（章）
	

	公务活动安排
	时间
	地点
	公务活动项目
	费用

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	用餐安排
	时间
	地点
	陪客人数
	标准
	费用

	
	
	
	
	
	

	费用合计
	

	
[bookmark: _GoBack]审核意见：


负责人（签字）
年  月  日



